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महाराÍĘ िचĝपट, रंगभमूी आिण साÎंकृितक िवकास महामंडळ मयɕिदत
(महाराÍĘ शासनाचा उपĎम)

दादासाहेब फाळके िचĝनगरी, गोरेगाव (पूव«), मंुबई-400 065.
--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

“लखेा समÂवयक अिधकारी” या पदासाठी सिवÎतर जािहरात.

महामंडळाचे दैनंिदन कामकाज सरुळीत चाल½यासाठी महामंडळातील िर¯त पदे िवचारात घेवनू शासन 

सेवतेून /िनमशासकीय कायɕलयातून गट ब दजɕच ेअिधकारी याचंेकडून सामाÂय Ģशासन िवभाग शासन िनण«य 

िद.10.06.2025 मधील अटी व शतȓ´या अिधन राहुन मुलाखतीǎारे 11 मिहÂया´या कालावधीकरीता करार 

पǉतीने भर½यासाठी खालीलĢमाणे अज« मागिव½यात यते आहे:- 

Ď. पदाचे नाव
पद 

स°ंया  
अह«ता पदाची कत«Ëय व जबाबदाÉया 

1 “लखेा 
समÂवयक 
अिधकारी”

1 अंतग«त लखेा 
पिर©क 
अिधकारी या 
पदावǗन सेवा 
िनवृǄ झालȂले 
अिधकारी  

 िवǄीय ताळमेळ व समÂवय: महामंडळातील िवǄीय Ëयवहाराचंा 
ताळमेळ राखणे. 

 लखेापरी©ण (Audit): अंतग«त (Internal) आिण बाǩ 
(Statutory/Government) लखेापरी©णाची पूव«तयारी करणे व ऑिडट 
आ©ेपांच ेवळेेत िनराकरण करणे. 

 शासकीय िनधी ËयवÎथापन: शासनाकडून ĢाÃत होणारे अनुदान, िनधी 
यांचे वाटप, िविनयोग आिण ¾याबाबतची उपयोिगता Ģमाणपĝे 
(Utilization Certificates) वळेेत सादर करणे. 

 कर अनुपालन (Tax Compliance): GST, TDS, इÂकम टॅ¯स आिण 
इतर वधैािनक कराचंी वळेेत कपात कǘन ते जमा करण ेव ¾याचं ेिरटन« 
फाईल करणे. 

 मािसक व वाȌषक िहशोब: महामंडळाचे मािसक व वाȌषक आȌथक 
पĝके, नफा-तोटा पĝक आिण ताळेबदं (Balance Sheet) अचूकपणे 
तयार करणे. 

 थकीत रकमांची वसुली: महामंडळाच ेयेणे असलेल ेउ¾पƐ, कज« ȋकवा 
इतर रकमां́ या वसुलीबाबत यो±य ते ताळमेळ साधून काय«ववाही 
करणे. 

 अदंाजपĝक (Budgeting): महामंडळा´या वाȌषक आȌथक 
अंदाजपĝकाचा (Budget) मसदुा तयार करणे. 

 संचालक मंडळ सभा: आȌथक बाबȒशी संबंिधत आȌथक बाबȒचे िटपणी 
व ĢÎताव तयार करणे. 

 लखेा िवभागातील इतर िववि©त कामे. 
 विरÍठांनी वळेोवळेी सोपिवललेी कामे.  

 
1. अह«ता:- अ) शासन/साव«जिनक उपĎम/महामंडळ यांचे सवेतूेन या कालावधीत सेवा िनवǄृ झालेल ेगट ब दजɕचे  
                       अिधकारी. 
                   ब) शारीिरक व बौȎÁदकǓÍǷा काय«©म असणे आवÌयक. 

     क) मराठी, ȋहदी आिण इंĐजी िलिह½या व वाच½याची ©मता आवÌयक. 
     ड) कोण¾याही Ģकारची िवभागीय चौकशी Ģलंिबत अथवा ĢÎतािवत नसावी.   
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2. िवǄलÅधी :- िनयमानुसार  
 

3. अजɕचा नमुना व इतर अनुषगंीक बाबी महामंडळा´या www.filmcitymumbai.org या सकेंतÎथळावर उपलÅध आहे.  

 वरील अह«ता धारण कर½याÉया उमेदवारांनी श©ैिणक अह«ता, अनुभव वया´या परुाËयाबाबतची कागदपĝे, 
सेवते असताना सेवािनवǄृी´या वळेी धारण केलÊेया पदा´या परुाËयाथ« आवÌयक ¾या (उदा. सेवािनवǄृी वळेेच े वतेन 
Ģमाणपĝ व िनवǄृी वतेन Ģमाणपĝ) सा©ािंकत कागदपĝासह िवहीत नमुÂयात खालील प¾यावर डाकǎारे ȋकवा 
filmcitycao@gmail.com या इमेल आयडीवर ऑनलाईन िद.18.06.2026 सायंकाळी 5 वाजे पयȊत अज« पोहचले 
असा करावा. 

ĢाÃत होणाÉया अजȝची स°ंया िवचारात घेऊन ¾यानुसार छाननी कǗन पाĝ उमेदवारांपैकी उमेदवाराचंा 
अनुभव व वयोमयɕदा िवचारात घेऊन सुयो±य उमेदवारांना मुलाखतीसाठी बोलिव½यात येईल सयुो±य उमेदवारानंा 
मुलाखतीसाठी बोलिव½याच े ȋकवा नाकार½याचे सव« ह¯क महामंडळ राखून ठेवत आहेत, मलुाखतीचा िदनांक व वळे 
पाĝ उमेदारांना यथावकाश कळिव½यात यईेल. 

 
 
 

Îवा©री, 
ËयवÎथापकीय संचालक 

म.िच.र.व सा.ंिव.म. मयɕिदत 
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“लखेा समÂवयक अिधकारी” या पदासाठी अजɕचा नमुना :-  

1 अज«दाराच ेनाव   
2 अज« करत असलÊेया पदाचे नाव  
3 जÂम तारीख   
4 पĝËयवहारासाठीचा पǄा   
5 ई-मेल  
6 दूरÁवनी / मोबाईल Ďमांक   
7 शै©िणक अह«ता   
8 सेवा िनवृǄी िदनाकं व सवेा कालावधी   
9 िनवृǄी´यावळेी काय«रत असलेÊया 

कायɕलयाचा तपशील व कालावधी   
10 सेवा िनवृǄी´या वळेी धारण केललेे पद   
11 िवभागाीय चौकशी ĢÎतािवत / Ģलिंबत आहे 

ȋकवा कस ेयाचा तपिशल   
 

 

 

 

 

अज«दाराचे नाव व Îवा©री  
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